
葵涌蘇浙公學 

 《組別/科務工作計劃》           

 

組別/科目名稱：升學及就業輔導組       年份：2013-2014 

 

1.1.1.1. 本學年工作目標本學年工作目標本學年工作目標本學年工作目標    

(a)(a)(a)(a) 配合全校性方向目標配合全校性方向目標配合全校性方向目標配合全校性方向目標    

1. 幫助學生認識生涯規劃的重要性，從而定立個人的讀書目標，以提升學業成績。 

2. 帶領學生參觀大專院校及企業，幫助他們建立正確的價值觀。 

3. 舉辦/參加升學及職業講座或工作坊，以加強發展學生的其他學習經歷。 

4. 提供不同升學及就業資訊，讓學生了解多元出路。 

 

(b)(b)(b)(b) 科組發展重點科組發展重點科組發展重點科組發展重點    

1. 幫助中二及中三學生認識及應付中四選科。 

2. 幫助中三家長認識中四選科。 

3. 幫助中四學生應付中五退修選修科。 

4. 幫助中六學生認識及申請大學聯招政策。 

5. 幫助中六學生認識及申請入讀香港專業教育院。 

6. 幫助中六學生認識及申請入讀國內大學。 

7. 幫助中六學生認識各專上學院。 

8. 幫助中六學生認識海外升學。 

9. 幫助中六學生認識多元升學途徑。 

10. 幫助中六家長認識多元升學途徑。 

11. 幫助中六學生認識暑期工作陷阱。 

12. 幫助學生認識職業性向及「生涯規劃」。 

13. 幫助學生認識職場。 

14. 幫助學生尋找夢想。 

 

(c)(c)(c)(c) 優化恆常工作優化恆常工作優化恆常工作優化恆常工作    

1. 為使中六畢業生更瞭解有關海外升學的多元出路，會舉辦「海外升學」講座及「台灣升

學」講座。 

2. 有效地安排學生協助管理「升學及就業圖書室」。 

3. 向中六學生推行「網上職業性向測試」，並提供個別輔導，以幫助學生於大學聯招中選

科。 

4. 鼓勵本組所有老師均參加教育局主辦的兩項工作坊：「尋找生命的色彩: 新高中科目選

擇及個人抱負的探索」及「生涯地圖：高中事業發展學習工具」，以便於 2014-2015 年

度進行「生涯規劃」課程。 

5. 舉辦「讀書心得分享會系列」，幫助中六畢業生爭取較佳的成績，從而獲得入讀心儀的

學科。 



2.2.2.2. 重點目標重點目標重點目標重點目標、、、、執行計劃及策略執行計劃及策略執行計劃及策略執行計劃及策略    
目目目目    

標標標標    

策略策略策略策略////措施措施措施措施    對象對象對象對象    施行施行施行施行    

日期日期日期日期    

成功指標成功指標成功指標成功指標////    

準則準則準則準則    

評估方法評估方法評估方法評估方法    所需所需所需所需    

支援支援支援支援    

負責負責負責負責    

同工同工同工同工    

EMBEMBEMBEMB 指指指指

標標標標※    

1 i.「中四選科」講座(一) 

 

中三 10/2013 ※ 問卷調查 電腦 *FCM & CC 3.2 

 ii.派發「新高中學制與課程概

覽」資料冊 

中三 10/2013 ※ 問卷調查 印制及 

釘裝 

FCM 3.2 

 iii.「中四選科」講座(二) 

 

中三 10/2013 ※ 問卷調查 電腦 *FCM & CC 3.2 

 iv. 舉辦「中四選科簡介」講座 中二 第二次測

驗後 

※ 問卷調查 電腦 *FCM & CC 3.2 

 v.「中四選科」講座(三) 中三 第二次 

考試後 

※ 問卷調查 電腦 *FCM & CC 3.2 

2 「中四選科」講座 

 

中三

家長 

家長日 ※ 問卷調查 電腦 FCM 3.2 

3.7 

3 「中五退修選修科」講座 

        
中四 第二次 

考試後    
※ 問卷調查 印制退修 

申請書 

*FCM, 

NPM & TKL 

3.2 

 

4 i.「大學聯招簡介」講座 

 

中六 10/2013 ※ 問卷調查 電腦 FCM 3.2 

 ii.派發「大學聯招指引」 

  

中六 10/2013 ※ 問卷調查 電腦 *FCM & 

NPM 

3.2 

 iii.「大學聯招經驗交流分享

會」 

 

中六 10/2013 ※ 問卷調查 提供飲品

給嘉賓 

FCM 3.2 

3.7 

 iv.辦理申請入讀大學聯招事

宜 

  

中六 10/2013- 

2/2014 

完成辦理有

關手續 

學生反應 / *FCM & 

TKL 

3.2 

3.7 

 v. 輔導學生入讀「大學聯招」

事宜 

   

中六 10/2013- 

2/2014 

能幫助學生

選擇合適的

課程 

學生反應 / *FCM & 

NPM 

3.2 

 

 vi. 大學面試講座 

   

中六 11/2013 ※ 問卷調查 電腦 FCM 3.2 

3.7 

 vii. 安排及指導學生參加各

大專院校的面試 

   

中六 全年 能幫助學生

應付各大專

院校的面試 

學生反應 / All 

members 

3.2 

3.7 

 viii. 安排學生做《香港事業

與興趣測驗：互聯網版本

2013》 

中六 10/2013- 

1/2014 

※ 問卷調查 電腦 FCM 3.2 

3.7 

 ix. 推薦學生入讀「大學聯招 

- 校長推薦計劃」事宜 

中六 4-5/2014 1.將有關計

劃通知所有

中六學生 

2.完成辦理

有關手續 

學生反應 / *FCM & 

HWY 

3.2 

3.7 

 x. 舉行中六學生放榜輔導日 中六 14-16/7/ 

2014 

能幫助學生

解决升學及

就業的問題 

學生反應 / All 

members 

3.2 

3.7 

 xi. 張貼最新大學聯招資料 

  

中六 全年 將有關資訊

通知所有中

六學生 

學生反應 / *FCM & 

NPM 

3.2 

3.7 

5 i. 舉辦「香港專業教育學院課

程簡介」講座 

中六 第一次 

考試後 

※ 問卷調查 電腦 NA 3.2 

3.7 

         



目目目目    

標標標標    

策略策略策略策略////措施措施措施措施    對象對象對象對象    施行施行施行施行    

日期日期日期日期    

成功指標成功指標成功指標成功指標////    

準則準則準則準則    

評估方法評估方法評估方法評估方法    所需所需所需所需    

支援支援支援支援    

負責負責負責負責    

同工同工同工同工    

EMBEMBEMBEMB 指指指指

標標標標※    

5 ii. 辦理申請入讀「香港專業

教育學院」事宜 

中六 12/2013- 

2/2014 

完成辦理有

關手續 

學生反應 

 

/ NA 3.2 

3.7 

 iii. 輔導學生入讀「香港專

業教育學院」事宜 

中六 12/2013- 

2/2014 

能幫助學生

選擇合適的

課程 

學生反應 / NA 3.2 

3.7 

 iv. 推薦學生入讀「香港專業

教育學院」事宜 

中六 4/2014 1.將有關計

劃通知所有

中六學生 

2.完成辦理

有關手續 

學生反應 / FCM 3.2 

3.7 

6 i. 舉辦「國內升學」講座 中六 10-12/ 

2013 

※ 問卷調查 電腦 HWY 3.2 

3.7 

 ii. 辦理有關「國內升學聯

招」事宜 

中六 1-3/2013 完成辦理有

關手續 

學生反應 

 

/ *FCM & 

TKL 

3.2 

3.7 

 iii. 推薦學生入讀「國內大

學」事宜 

中六 4/2013 1.將有關計

劃通知所有

中六學生 

2.完成辦理

有關手續 

學生反應 / *FCM & 

HWY 

3.2 

3.7 

 iv. 指導學生參加「國內升

學」面試 

中六 3-5/2013 能幫助學生

應付國內升

學的面試 

學生反應 / FCM 3.2 

3.7 

 v. 帶領學生出席有關「國內

升學」的講座 

中六 全年 ※ 問卷調查 / All 

members 

3.2 

3.7 

 vi. 輔導學生有關「國內升

學」事宜 

中六 全年 能幫助學生

選擇合適的

課程 

學生反應 / All 

members 

3.2 

3.7 

7 i. 參觀香港浸會大學國際學

院(OLE日) 

中六 30/9/2013 ※ 問卷調查 / FCM 3.2 

3.7 

 ii. 舉辦「E-App」講座 中六 1/2014 ※ 問卷調查 / NPM 3.2 

3.7 

 iii. 印製有關「E-App」資料 中六 1/2014 ※ 問卷調查 / NPM 3.2 

3.7 

 iv. 撰寫各大專院校推薦信 中六 全年 能幫助學生

撰寫各大專

院校推薦信 

學生反應 / HWY 3.2 

3.7 

 v. 參觀各大專院校 中五及

中六 

全年 增加學生對

大專院校的

認識 

參觀者 

反應 

/ All  

members 

3.2 

3.7 

 vi. 輔導學生入讀各大專院

校事宜 

中六 全年 能幫助學生

選擇合適的

課程 

學生反應 / All  

members 

3.2 

3.7 

8 i. 舉辦「海外升學」展覽 中一至

中六 

家長日 能幫助學生
認識海外升

學制度 

學生反應 / *FCM & HWY 3.2 

3.7 

 ii. 舉辦「海外升學」講座 中六 中六第一

次考試後 

※ 問卷調查 / *FCM & HWY 3.2 

3.7 

 iii. 出版「海外升學」資料

冊 

中六 中六第一

次考試後 

※ 問卷調查 / *FCM & HWY 3.2 

3.7 

 



 

目目目目    

標標標標    

策略策略策略策略////措施措施措施措施    對象對象對象對象    施行施行施行施行    

日期日期日期日期    

成功指標成功指標成功指標成功指標////    

準則準則準則準則    

評估方法評估方法評估方法評估方法    所需所需所需所需    

支援支援支援支援    

負責負責負責負責    

同工同工同工同工    

EMBEMBEMBEMB 指指指指

標標標標※    

8 iv. 輔導學生有關「海外升

學」事宜 

中一至

中六 

全年 能幫助學生

選擇合適的

課程及院校 

學生反應 / HWY 3.2 

3.7 

 v. 舉辦「台灣升學」講座 中六 中六第一

次考試後 

※ 問卷調查 / HWY 3.2 

3.7 

 vi. 輔導學生有關「台灣升

學」事宜 

中一至

中六 

全年 能幫助學生

選擇合適的

課程 

及院校 

學生反應 / HWY 3.2 

3.7 

9 i. 網上發放畢業生多元出路

資料 

中六 畢業生離

校日開始 

能幫助學生

選擇合適的

課程 

學生反應 電腦技術 *FCM & TKL 3.2 

3.7 

ii. 整理及提供有關畢業生

多元出路資料 

全體

老師 

全年 能幫助老師

瞭解畢業生

的多元出路 

老師反應 電腦 *FCM & NA 3.2 

3.7 

iii. 舉辦「輔導畢業生多元

出路」講座 

全體

老師 

第二次考

試後 

能幫助老師

瞭解畢業生

的多元出路 

老師反應 電腦 FCM 3.2 

3.7 

 

iv. 舉辦「模擬放榜工作坊」 中六 10/7/2014 能幫助畢業

生瞭解多元

出路 

學生反應 電腦技術 *FCM & All 

members 

3.2 

3.7 

10 i. 舉辦家長講座介紹「大學

聯招」及印製有關資料 

中六 

家長 

第一次家

長晚會 

※ 問卷調查 電腦 FCM 3.2 

3.7 

 ii. 舉 辦 家 長 講 座 介 紹

「E-App」及印製有關資料 

中六 

家長 

家長日 ※ 問卷調查 電腦 WMH 3.2 

3.7 

 iii. 舉辦家長講座介紹「畢

業生多元出路」及印製有關

資料 

中六 

家長 

文憑試放

榜前 

※ 問卷調查 電腦 WMH 3.2 

3.7 

11 「暑期工作陷阱」工作坊 中六 中六第一

次考試後 

※ 問卷調查 電腦 NA 3.2 

3.7 

12 i. 舉辦職業講座 中四至

中六 

2/2014 ※ 問卷調查 電腦 NA 3.2 

3.7 

 ii. 「生涯規劃」工作坊(OLE 日) 中六 30/9/2013 ※ 問卷調查 電腦 *FCM 3.2 

3.7 

 iii. 參觀「Y.E.S. 青年就業起

點」(OLE 日) 

中六 30/9/2013 ※ 問卷調查 / *FCM 3.2 

3.7 

 iv. 協助舉辦「模擬面試」工

作坊 

中六 文憑試放

榜前 

※ 問卷調查 電腦 FCM 3.2 

3.7 

13 「卓育菁莪」工作坊 

(與公民教育組合辦) 

中五

及中

六 

28/10/2013 ※ 問卷調查 電腦 *FCM, NPM 

& NA 

3.2 

3.7 

14. 壁報設計比賽 

(與藝術教育發展小組合辦) 

中一

至中

五 

全年 ※ 學生反應 / *CC & FCM 3.2 

3.7 

    



    

     

以下是升學及就業輔導組的指定工作以下是升學及就業輔導組的指定工作以下是升學及就業輔導組的指定工作以下是升學及就業輔導組的指定工作::::    

 

   

 項目項目項目項目    對象對象對象對象    日期日期日期日期    負責老師負責老師負責老師負責老師^̂̂̂    

1. 學生升學及就業調查 中六 9/2014 All members 

2. 中四選科會議    

 i. 召開中四選科會議 有關的科主任 9/2014 FCM 

 ii. 負責中四編班工作 中三 7/2014 *FCM & TKL 

 iii. 公佈中四選科及各班名單 中三 7/2014 *FCM & TKL 

 iv.  處理中四留班生選科事宜 中四 7/2014 *FCM & NPM 

3. 處理中四至中六退修及轉修科目事宜    

 i. 處理中五退修及轉修科目事宜 中四 第二次考試後 *FCM & NPM 

 ii. 處理中五退修科目事宜 中五 第一次考試後 *FCM & NPM 

 ii. 處理中六退修科目事宜 中五 第二次考試後 NA 

4. 負責撰寫推薦信及證明信 中一至中六 全年 FCM & HWY 

5. 負責申請各項獎學金及助學金 中一至中六 全年 FCM & CC 

6. 出席各有關講座或參觀各有關機構 各有關機構 全年 All members 

7. 升學及就業資訊組 中一至中六 全年 *NPM & FCM 

 

 

    

    

    

註註註註：：：：        

一.    ※成功指標/準則： 

 成功指標 (1 為最不成功….4 為最成功) 自評分數比率 

 1 …………………………………………….0-25% 

 2 …………………………………………….26-50% 

 3 …………………………………………….51-75% 

 4 …………………………………………….76-100% 

二. ＊主要負責同工 

 

 

 

 

填報同工： 傅昭明             日期：13/9/2013 

 


